
 

 

Bankverbindung 

 

Kreissparkasse Ravensburg 

IBAN: DE09 6505 0110 

           0048 0238 43 

BIC:    SOLADES1RVB 

Geschäftsführer 

(Pädagogik/Institutsleitung) 

Tom Dickmann 

Sekretariat: Frau Leicht 

g.leicht@ifsb.de 

Telefon: 0751 36156-42  Fax: -27 

Institut für Soziale Berufe 

gemeinnützige GmbH 

 

Kapuzinerstraße 2 

88212 Ravensburg 

www.ifsb.de 

Sitz der Gesellschaft 

 

Ravensburg 

 

Amtsgericht Ulm 

HRB 550188 

Geschäftsführer 

(Finanzen) 

Philip Kling 

 

Umsatzsteuer-ID 

DE813840571 

Stellenausschreibung 
 
Wir suchen ab dem 1. September 2025 für unser Schulsekretariat an der Katholischen 
Fachschule für Sozialpädagogik am Standort Ulm. 
 

eine/n Verwaltungsangestellte/n (m/w/d) (ca. 70%) 

Die jetzige Stelleninhaberin geht in Rente. 
 
Ihr Profil: 
 

• Ausbildung als Bürokauffrau/-mann oder vergleichbare Ausbildung 
• sehr gute Kenntnisse in Word, Excel und Outlook 
• Kundenorientiertes Arbeiten 
• Bereitschaft, sich in ein engagiertes Schulteam einzubringen 

 
 
Ihre Aufgaben:  
 

• Allgemeine Sekretariatsaufgaben 
• Schülerverwaltung 
• Zusammenarbeit mit unseren Praxisstellen und Kooperationspartnern 

 
 
Wir bieten: 
  

• ein unbefristetes Anstellungsverhältnis 
• eine Vergütung nach den Richtlinien der AVR, vergleichbar zum öffentlichen Dienst 
• eine Zusatzversorgung sowie eine Jahressonderzahlung 
• familienfreundliche Arbeitszeiten 

 
 
Das Institut für Soziale Berufe gemeinnützige GmbH hat Berufs-/Fachschulen an den Stand-
orten Ravensburg, Wangen, Bad Wurzach und Ulm. Jedes Jahr bieten wir rund 600 Ausbil-
dungsplätze an. Wir bilden Erzieher:innen, Jugend- und Heimerzieher:innen, Heilerzie-
hungspfleger:innen, Heilerziehungsassistent:innen, Pflegefachkräfte, Altenpflegehelfer:in-
nen, Heilpädagog:innen und Fachwirt:innen für Organisation und Führung aus.  
 
An unserer Akademie für Fort- und Weiterbildung in Ravensburg haben wir zahlreiche Bil-
dungsangebote, die die Qualität unserer Erstausbildungen fortführen. Als Einrichtung in ka-
tholischer Trägerschaft pflegen wir ein werteorientiertes Miteinander. 

Bei inhaltlichen Rückfragen wenden Sie sich bitte an Frau Scharpf-Embacher: 0731-967050 

 

Institut für Soziale Berufe am Standort Ulm 

Ulli Pfänder (Schulleitung) 

ulm@ifsb.de 
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